PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA-MG
SETOR DE COMPRAS E LICITAGCOES
Praca Misael Luiz de Carvalho, n° 84 - (34) 3851-9812
compras@carmodoparanaiba.mg.gov.br

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a sele¢gao de propostas visando
a contratacdo de empresa para locacdao de impressoras multifuncionais
monocromaticas, impressoras multifuncionais policromaticas e equipamentos
de digitalizagao, incluindo instalagado, configuragdo, manutencao preventiva e
corretiva, fornecimento de pegas, componentes, toners, suprimentos e suporte
técnico, exceto papel, visando atender as necessidades das Secretarias
Municipais do Municipio de Carmo do Paranaiba/MG, conforme condi¢cbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, de acordo com as especificacdes e
estimativas abaixo:

LOTE 1 | DESCRICAO QUANTIDADE | VALOR UNITARIO
DE COPIAS /
ANO
1 IMPRESSAO 3.966.314 R$ 0,21
MONOCROMATICA
2 IMPRESSAO POLICROMATICA | 323.636 R$ 1,69
3 DIGITALIZACAO DE | 298.640 R$ 0,19
DOCUMENTOS

1.1.1. Para atender a quantidade de copias descritas acima sdo necessarias a seguinte
quantidade de maquinas:

Quantidade de

Secretaria Local De Instalagao .
equipamentos

Impressora
Secretaria de Administracao - . Monocromatica: 16
! - Sede Administrativa
Prefeitura Municipal Impressora
Policromatica: 01

Impressora

Secretaria de Obras Secretaria de Obras e
Monocromatica: 02

Impressora

Curumim i
Monocromatica: 01

CMEI Impressora
Secretaria de Educacéao Monocromatica: 04

Impressora
Semec Monocromatica: 3
Impressora
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Policromatica: 01

Escolas Municipais Infantis

Impressora
Monocromatica: 03

Escolas Municipais de Ensino
Fundamental

Impressora
Monocromatica: 08

Nucleo

Impressora
Monocromatica: 01

Secretaria de Transportes

Secretaria de Transporte

Impressora
Monocromatica: 01

SMDS

Impressora
Monocromatica: 07
Impressora
policromatica: 02

CRAS

Impressora
Monocromatica: 01
Impressora
Policromatica: 01

Secretaria de
Desenvolvimento Social

CREAS

Impressora
Monocromatica: 01
Impressora
Policromatica: 01

Casa do Aconchego

Impressora
Monocromatica: 01

Conselho Tutelar

SCFV

Impressora
Monocromatica: 01
Impressora
Policromatica: 01

Impressora
Monocromatica: 01
Impressora
Policromatica: 01

Secretaria Municipal de Saude

QUANTITATIVO IMPRESSORAS MONOCROMATICAS

UNIDADE

QUANTIDADE

ALMOXARIFADO

1

CAPS |

CAPS AD

CAPS IJ

CECO

CEO

1
1
1
1
1

Assinado por 1 pessoa(s): Talvani Marcos Silva Andrade (***.180.226-**)

FA


mailto:compras@carmodoparanaiba.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA-MG
SETOR DE COMPRAS E LICITAGCOES
Praca Misael Luiz de Carvalho, n° 84 - (34) 3851-9812
compras@carmodoparanaiba.mg.gov.br

ENDEMIAS

FARMACIA DE MINAS

FARMACIA MUNICIPAL

FISIOTERAPIA

[ N R N = N S N .

HIDROGINASTICA

NUCLEO

—_
o

SAD

SECRETARIA DE SAUDE

UBS ALVORADA

UBS BELA VISTA

UBS NITEROI

UBS PARAISO |

UBS PARAISO II

UBS PARANAIBAI E II

UBS QUINTINOS

UBS ROSARIO I E Il

UBS SANTACRUZ I E Il

UPA

SO W AN AN WIWIWIN|&~| -~

VIGILANCIA

TOTAL

»
IS

QUANTITATIVO IMPRESSORAS POLICROMATICAS

UNIDADE QUANTIDADE

CAPS | 1

CAPS AD

CAPS IJ

CECO

VIGILANCIA

(& 1 == N G RN

TOTAL

1.1.2. Os equipamentos disponibilizados para cada secretaria requisitante deverao
conter as seguintes especificagdes técnicas:
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IMPRESSORA
POLICROMATICA -
SECRETARIA DE
EDUCACAO, CULTURA,
LAZER E ESPORTES
(SEMEC)

01 UNIDADE

MULTIFUNCIONAL A LASER FORMATO A3 COLORIDA
TECNOLOGIA A LASER, INCLUINDO O FORNECIMENTO DOS
EQUIPAMENTOS NOVOS. VELOCIDADE DE IMPRESSAO/COPIA
MINIMA DE 60 PPM, TEMPO DE SAIDA DA PRIMEIRA COPIA EM ATE
06 (SEIS) SEGUNDOS E TEMPO DE AQUECIMENTO DE ATE 25
SEGUNDOS, MINIMO DE DUAS BANDEJAS DE PAPEL PARA 500
FOLHAS, BANDEJA DE ALIMENTACAO MANUAL PARA 100 FOLHAS,
VIDRO DE ORIGINAIS PARA ATE O FORMATO A3 (297"X420"MM),
GRAMATURA DE PAPEL ATE 300 G/M2, ALIMENTADOR
RECIRCULADOR AUTOMATICO DE ORIGINAIS COM CAPACIDADE
DE ATE 100 FOLHAS, SELETOR DE COPIAS ATE 999, REDUCAO E
AMPLIACAO DE 25% A 400% COM INCREMENTO DE 1% EM 1% E
COM MINIMO DE 5 ESCALAS PREFIXADAS, ALCEAMENTO
ELETRONICO, 2 GB DE RAM, DISCO RIGIDO DE 320 GB,
PROCESSADOR 1.6 GHZ, RESOLUCAO DE 1200X1200 DPI,
CONEXAO ETHERNET (1000/100/10 BASE-T), USB 2.0 DE
IMPRESSAO PCL5E/6, PROTOCOLO DE REDE TCP/IP (IPV4, IPV6)
SMTP (ENVIANDO E-MAIL) SMB/FTP (DIGITALIZACAO P/ PASTA) E
SERVICOS WEB EM EQUIPAMENTO PARA DIGITALIZACAO.
DIGITALIZACAO DE ATE 120 IPM SIMPLEX E 220 IPM DUPLEX
(CARTA, A4) EM P&B, RESOLUCAO DE ATE 1.200 DPI, METODO EM
TIF/JJPEG/PDF PAGINA UNICA/MULTIPAGINAS, DIGITALIZAR PARA
USB/SD, SERVIDOR DE DOCUMENTOS PARA ARMAZENAR ATE
3.000 DOCUMENTOS E GESTAO DE ATE 200 PASTAS, PAINEL DE
CONTROLE COM TELA SENSIVEL AO TOQUE OU DISPLAY QUE
PERMITA A CONFIGURACAO E OPERACAO DAS FUNCOES DO
EQUIPAMENTO AUTENTICACAO DE USUARIO PODENDO
EFETUAR LOGIN NO EQUIPAMENTO VIA SENHA OU CODIGO DE
FATURAMENTO, RECURSO PARA CONFIGURAR O EQUIPAMENTO
E ADICIONAR ATUALIZACOES DE QUALQUER LUGAR VIA
NAVEGADOR WEB.

IMPRESSORA
POLICROMATICA -
RESTANTES

MULTIFUNCIONAL A LASER COLORIDA, COPIADORA,
IMPRESSORA, SCANNER, INCLUINDO O FORNECIMENTO DOS
EQUIPAMENTOS NOVOS, SERVICOS DE MANUTENGAO
PREVENTIVA E CORRETIVA, REPOSIGCAO DE PECAS E DE TODO O
MATERIAL DE CONSUMO NECESSARIO AO PERFEITO
FUNCIONAMENTO DOS EQUIPAMENTOS, PELO PRAZO DE 12
MESES, DESCRICAO TECNICA VELOCIDADE (COR / P&B): (A4) 33
PPM PRETO E COLORIDO, TEMPO DE AQUECIMENTO: INFERIOR
A 50 SEGUNDOS, RESOLUGCAO DE IMPRESSAQ: 600 X 600 DPI
DUPLEX AUTOMATICO: PADRAO, ALIMENTADOR AUTOMATICO DE
ORIGINAIS PARA ATE 50 FOLHAS GRAMATURA DE PAPEIS:
CONEXAO USB, ETHERNET E DUAL BAND WI-FI, LINGUAGEM DE
IMPRESSAO PCL5, PCL6, EMULAGCAO POSTSCRIPT NIVEL 3,
PAINEL DE CONTROLE COM TELA SENSIVEL AO TOQUE OU
DISPLAY QUE PERMITA A CONFIGURAGAO E OPERAGAO DAS
FUNCOES DO EQUIPAMENTO.

IMPRESSORA

MONOCROMATICA -

DIGITALIZACAO DOS
DOCUMENTOS

MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS (IMPRESSAO / COPIA /
DIGITALIZACAO E REDE), INCLUINDO O FORNECIMENTO DOS
EQUIPAMENTOS NOVOS, EQUIPAMENTO PARA IMPRESSAO
NORMAL DE COPIAS/IMPRESSOES - CARACTERISTICASMINIMAS:
VELOCIDADE MINIMA DE 40PAGINAS POR MINUTO REDUCAO E
AMPLIACAO, TECNOLOGIA LASER OU LED; -DUPLEX PADRAO NA
COPIA E IMPRESSAOQ; - MEMORIA 256 MB E MAXIMO 512 MB; -
ALIMENTADOR DE ORIGINAIS ATE 50 FOLHAS NO FORMATO ATE
OFICIO LL 8,5 X 14,00"- RESOLUCAO DE 1200X1200 DPI; -
BANDEJA DE ALIMENTACAO DE PAPELATE 100 FOLHAS,
GRAMATURA 80GM?, -REDUCAO E AMPLIACAO DE 25% A 400%;
VELOCIDADE DEDIGITALIZACAO P&B DE 24 PAGINAS POR
MINUTO P&B E 12 COLORIDO. -ESCALAS DE CINZAS ATE 256
TONS; - PLACA DE REDE, CONEXAO USB 2.0 VELOCIDADE DO
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PROCESSADOR DE 600 MHZ; OS EQUIPAMENTOS DEVERAO SER
NOVOS E EM LINHA DE COMERCIALIZACAO.

1.1.3. Os bens ou servigos objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns,
pois apresentam padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio
de especificagdes usuais de mercado, de modo a admitir ampliagdo de ofertas.

1.2. Do prazo de vigéncia do Contrato

1.2.1. O prazo de vigéncia para a contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado pelo prazo previsto no artigo 107 da Lei
n°® 14.133/2021.

1.2.1.1. Apds o interregno de um ano, caso haja prorrogacao do prazo de vigéncia, os
precos iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicagdo do INPC — indice Nacional
de Pregos ao Consumidor, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
apoés a ocorréncia da anualidade.

1.2.1.2. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

1.3. Do local de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério
e definitivo

1.3.1. A entrega e instalagdo das maquinas devera ocorrer em no maximo 10 (dez) dias
a partir do recebimento da Ordem de Servigos emitida pelos setores requisitantes,
devendo ser executados, as expensas do fornecedor, no local e horario indicados pela
Secretaria Municipal requisitante.

1.3.2. Todos os custos decorrentes da entrega dos itens correrdo por conta da
contratada.

1.3.3. A Administracao Municipal ndo tem obrigatoriedade de contratar quantidades
minimas, devendo a contratada fornecer a quantidade a ela solicitada.

1.3.4. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega/execucgao, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

1.3.5. Os produtos/servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, em até 48
horas apds a entrega, quando em desacordo com as especificagdbes constantes no
Termo de Referéncia e proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 24 horas, a
contar da notificagao, as custas da contratada, sem prejuizo da aplicagao das sangdes.
1.3.6. O recebimento definitivo ocorrera com o recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo.

1.3.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere
a parcela incontroversa da execugéao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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1.3.8. O prazo para a solugédo pelo contratado de inconsisténcias na execucido do
contrato ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, néo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

1.3.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo faz-se estritamente necessaria para suprir a demanda continua
de impressao, copia e digitalizacdo de documentos nos diversos setores e secretarias
da Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba. A adogdo do modelo de Outsourcing
de Impressao com fornecimento de equipamentos em regime de comodato mostra-se a
solucdo mais vantajosa para a Administracdo Publica, visando modernizar a
infraestrutura tecnoldgica e otimizar os fluxos de trabalho diarios sem a necessidade de
imobilizacao de capital em ativos ou contratos de locacao isolada.

A necessidade de impressdes, copias e digitalizagdes pelos departamentos da
Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba decorre da indispensabilidade de
formalizar atos administrativos, garantir a validade juridica de processos e executar
politicas publicas essenciais, servindo como suporte obrigatério para a emissao de
receitas médicas e prontuarios na Saude, producdo de materiais didaticos e historicos
na Educacao, montagem de pastas de prestagdo de contas e empenhos nas Finangas,
emissdo de folhas de pagamento e dossiés funcionais no Recursos Humanos,
preenchimento de cadastros sociais na Assisténcia Social, emissao de laudos e ordens
de servico em Obras, além da publicagdo de leis, decretos e pareceres juridicos no
Gabinete e Procuradoria, garantindo assim a legalidade, a transparéncia e a
continuidade do atendimento direto ao cidadao.

A necessidade de contratar este servigo especializado ampara-se nos seguintes pilares
operacionais e econdmicos:

Padronizagao e Atualizagdo Tecnoldgica sem Custo de Locagao: A frota propria de
impressoras tende a se tornar obsoleta rapidamente ou ser composta por marcas e
modelos variados (frota heterogénea). A cessao dos equipamentos em regime de
comodato garante o acesso a multifuncionais modernas e digitais a custo zero de
aluguel patrimonial, padronizando a tecnologia em toda a Prefeitura e melhorando a
qualidade dos servigos prestados.

Controle de Custos e Pagamento por Demanda Efetiva: O fornecimento de software de
gerenciamento (bilhetagem) permitira & Administracdo monitorar e auditar o volume de
impressdes e copias por secretaria, setor ou departamento. Isso inibe o uso indevido,
reduz o desperdicio e garante que o municipio remunere a contratada exclusivamente
pelos servigos de paginagao efetivamente utilizados, otimizando a aplicagédo do recurso
publico.

Gestao Integrada de Insumos e Logistica: A contratagdo abrange o fornecimento de
todos os materiais e insumos necessarios a operagao (exceto papel). O modelo
associado ao comodato elimina a necessidade de a Prefeitura realizar multiplas e
complexas licitagdes ao longo do ano para aquisi¢do de toners, cilindros e pegas de
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reposicao de marcas variadas, mitigando o risco de paralisacdo dos servigos por falta
de suprimentos em estoque.

Manutencao Especializada e Garantia de Disponibilidade: Equipamentos de impressao
apresentam desgaste natural e exigem manutencgéo frequente. Por estarem em regime
de comodato sob a guarda e responsabilidade técnica da contratada, o 6nus pela
manutencao preventiva e corretiva, bem como pela substituicao imediata de maquinas
defeituosas, recai integralmente sobre a empresa parceira. Isso assegura a
continuidade das atividades administrativas e desonera a equipe de Tl local.

Eficiéncia e Economicidade (Redugdo do TCO): Estudos na Administracdo Publica
demonstram que o Custo Total de Propriedade (TCO) para compra ou locacao
tradicional de impressoras é superior ao modelo de outsourcing por comodato. Sob este
regime, o municipio elimina gastos com depreciacdo de ativos, obsolescéncia
tecnoldgica, estoque de pecgas e suporte técnico, concentrando todo o esforgo financeiro
apenas no resultado final do servigo (pagina processada).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO ADEQUADA, CONSIDERANDO O CICLO DO
OBJETO

A modelagem adotada para a prestagcdo dos servicos de outsourcing abrange
integralmente todas as fases do ciclo de vida do objeto, desde a inspecéo técnica inicial
e verificagdo de integridade dos equipamentos multifuncionais digitais cedidos em
comodato até o pagamento de todas as paginas faturadas, além do descarte
ambientalmente adequado e da logistica reversa de insumos e pecas de reposicéo
(como toners e cilindros) que venham a sofrer desgaste irreparavel pelo uso. A selegcao
das tecnologias e o detalhamento de seus respectivos requisitos técnicos basearam-se
em especificagbes normativas de seguranga da informagao, ergonomia corporativa,
eficiéncia energética e robustez mecanica, priorizando critérios de economicidade e
sustentabilidade, em estrito cumprimento aos paradmetros estipulados pela Lei Federal
n°® 14.133/2021.

A estratégia logistica foi estruturada para garantir o atendimento agil, tempestivo e
seguro as demandas administrativas da rede publica municipal. A disponibilizagao fisica
e ainstalagdo das maquinas multifuncionais em regime de comodato ocorrerao de forma
a atender todos os departamentos do municipio, enquanto o pagamento sera realizado
estritamente com base na quantidade definida de paginas efetivamente impressas e
copiadas.

A conferéncia, a inspecao visual de integridade, os testes de conectividade em rede e o
acompanhamento no ato da instalagao de cada maquina serao realizados pelos fiscais
do contrato em cada secretaria ou departamento da Prefeitura de Carmo do Paranaiba.
Esse procedimento assegura o estrito cumprimento do padrao de qualidade exigido, a
validagdo do status de equipamento novo (primeiro uso) , a conformidade com as
dimensoes solicitadas e a integridade de todos os acessorios técnicos e softwares de
bilhetagem integrados, garantindo que a maquina publica municipal disponha de
insumos e ferramentas perfeitamente seguras e eficientes para a continuidade das
atividades institucionais.

4. REQUISITOS PARA O PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO
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4.1. Da necessidade ou conveniéncia de vistoria técnica
4.1.1. Em se tratando de produtos ou servigos de caracteristicas comuns nao se faz
necessaria a vistoria técnica prévia.

4.2. Sobre a possibilidade de subcontratagao do objeto

4.2.1. E vedada a subcontratag&o total ou parcial do objeto, uma vez que a contratagédo
de empresa especializada em locagao de impressoras em regime de comodato constitui
a esséncia do contrato e demandam controle direto sobre a execugao dos servigos a
serem realizados e a observancia as especificacbes técnicas exigidas pela
Administragdo. A subcontratagcdo poderia comprometer a execu¢cdo dos servigos a
serem executados.

4.2.2. Excepcionalmente, podera ser admitida a subcontratacéo de atividade acessoria,
de natureza meramente complementar, que nao integre a execugao direta do objeto
principal, desde que expressamente autorizada pelo Contratante e sem prejuizo da
responsabilidade integral da contratada pela qualidade, conformidade e pontualidade
do fornecimento.

4.3. Da participagao de consoércios na licitagao

4.3.1. E vedada a participagcdo de empresas reunidas em consércio, por se tratar de
contratacao cujo objeto pode ser executado integralmente por empresa individual, com
capacidade produtiva e logistica compativel com a demanda. A formagao de consorcios,
nesse caso, nao se justifica e poderia tornar a gestao contratual mais complexa e reduzir
a competitividade, em afronta aos principios da eficiéncia e da sele¢ao da proposta mais
vantajosa previstos na Lei n°® 14.133/2021.

4.4. Das garantias para a execug¢ao ou entrega

4.4.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagcao ou da execug¢ao do objeto, como
prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021, em se considerando a baixa
especificidade técnica e ndo exigéncia de elevada capacidade de execugéao.

4.5. Dos critérios de medi¢ao e pagamento

4.5.1. Da Unidade de Medida e Faturamento: O pagamento devido a Contratada sera
calculado e realizado exclusivamente com base no volume de paginas efetivamente
impressas ou copiadas, apuradas mensalmente.

4.5.1.2. O valor do clique (prego unitario por pagina) devera obrigatoriamente englobar
a amortizagao do uso dos equipamentos cedidos em regime de comodato, a assisténcia
técnica, a substituicdo de pecas e o fornecimento de todos o0s insumos necessarios
(exceto papel e mao de obra operacional (operadores).

4.5.1.3. A Administragdo Municipal nao efetuara qualquer pagamento a titulo de taxa de
aluguel fixo, disponibilidade de equipamento ou taxa de ociosidade do parque de
maquinas.
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4.5.2. Da Apuracgao do Volume (Bilhetagem): A contagem das paginas sera realizada
de forma automatizada por meio do software de gerenciamento e bilhetagem eletrénica
fornecido pela Contratada e homologado pela Prefeitura.

4.5.2.1. Em caso de falha de conectividade ou impossibilidade técnica de leitura via
software, a medigdo sera realizada por meio da leitura fisica direta dos contadores
internos (digitais ou mecénicos) de cada equipamento multifuncional.

4522. A apuragcdo do volume de paginas sera consolidada mensalmente,
preferencialmente no ultimo dia util de cada més, gerando um relatério detalhado por
Secretaria, Setor e Centro de Custo.

4.5.3. Do Desconto de Paginas de Teste e Manutengao: Nao serdo computadas para
fins de faturamento e pagamento as paginas geradas para testes de funcionamento,
manutencdes preventivas ou corretivas efetuadas pelos técnicos da Contratada.

4.5.3.1. O técnico responsavel devera emitir relatério ou ordem de servigo constando o
nuamero inicial e final do contador no momento da manutengéo para fins de expurgo na
fatura mensal.

4.6. DO SUPORTE TECNICO, CANAL ELETRONICO E GESTAO DE INSUMOS (SLA)
4.6.1. Da Abertura de Chamados por Meio Eletronico: Toda e qualquer solicitagao
de assisténcia técnica (corretiva ou preventiva) e de reposicao de insumos devera ser
realizada, obrigatoriamente, por meio eletrénico disponibilizado pela Contratada
(sistema web, aplicativo de chamados ou e-mail corporativo formal).

4.6.1.1. O meio eletronico adotado devera gerar, de forma automatica, um nuimero de
protocolo com o registro inequivoco do horario de abertura, identificagdo do servidor
solicitante, numero de série da maquina em comodato e a descricdo da ocorréncia,
servindo como base oficial para a contagem dos prazos de atendimento.

4.6.2. Do Prazo de Solugdao dos Chamados Técnicos (SLA de 48 horas): A
Contratada tera o prazo maximo e improrrogavel de até 48 (quarenta e oito) horas,
contados a partir do horario de abertura do chamado eletronico, para solucionar em
definitivo o problema técnico diagnosticado no equipamento.

4.6.2.1. Caso a manutengao corretiva ndo possa ser concluida no local dentro do prazo
de 48 horas, a Contratada devera efetuar a substituicdo proviséria ou definitiva (backup)
do equipamento por outro de caracteristicas técnicas idénticas ou superiores,
garantindo que o departamento ndo sofra interrupgao em suas atividades.

4.6.3. Da Logistica de Distribuicao e Estoque Reserva de Toners: Para mitigar
qualquer risco de paralisagdo nos servigos de impresséo e copia dos departamentos do
municipio de Carmo do Paranaiba, o fornecimento de cartuchos de toner obedecera a
seguinte sistematica:

4.6.3.1. Toners Reserva Permanentes: A Contratada devera disponibilizar e manter,
sob a guarda de cada um dos departamentos atendidos, no minimo 01 (um) toner
reserva em estoque local para cada equipamento instalado, permitindo a substituicdo
imediata pelo proprio servidor usuario no momento em que o cartucho em uso se
esgotar.
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4.6.3.2. Reposicao Critica via Chamado (48 horas): Sempre que o toner reserva for
instalado na maquina, o servidor responsavel abrira um chamado eletronico e a
Contratada tera o prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas para realizar a entrega
de um novo toner substituto, recompondo o estoque reserva local daquela unidade.

4.6.3.3. Reposicao Periédica na Data da Bilhetagem: Alternativamente e de forma
programada, a Contratada podera realizar a entrega e reposigcdo em lote dos toners
reserva diretamente na data agendada para a leitura mensal dos contadores fisicos
(bilnetagem), abastecendo preventivamente todos os departamentos e secretarias com
base no consumo apurado no periodo.

4.6.4. Das Penalidades pelo Descumprimento de Prazos: O ndo cumprimento do
prazo de 48 (quarenta e oito) horas para solu¢ao de pane técnica ou para a entrega de
toners configurara descumprimento parcial do contrato, sujeitando a empresa as
san¢des administrativas previstas neste edital, além do desconto proporcional nas
faturas mensais pelo periodo em que o servico permaneceu indisponivel.

4.7. Requisitos para a contratagado do objeto
4.7.1. Das Regras e Condi¢coes do Regime de Comodato dos Equipamentos

4.7.1.1. Natureza da Disponibilizagdo: Os equipamentos multifuncionais serao
cedidos a Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba sob o regime de comodato
(empréstimo gratuito), permanecendo sob a propriedade e o dominio patrimonial da
Contratada durante toda a vigéncia do contrato.

4.7.1.1. A Contratada nao podera, sob qualquer pretexto, cobrar taxas de aluguel,
locacao isolada, taxa de depreciacao ou valores fixos pela disponibilidade fisica dos
equipamentos instalados.

4.7.2. Estado de Conservacao e Entrega: Os equipamentos disponibilizados em
regime de comodato deverao ser entregues em perfeito estado de conservagao, pleno
funcionamento, limpos e sem avarias estruturais.

4.7.21. A Contratada devera fornecer equipamentos novos (primeiro uso), cuja
tecnologia atenda integralmente aos requisitos minimos de velocidade, resolugéo e
conectividade exigidos neste Termo de Referéncia.

4.7.2.2. Todos os custos de embalagem, transporte, carga, descarga, seguro e
instalagado dos equipamentos nos locais determinados pela Prefeitura correrdo por conta
exclusiva da Contratada.

4.7.3. Da Devolugao dos Equipamentos: Ao término da vigéncia contratual, ou em
caso de rescisdo do pacto, a Prefeitura restituira os equipamentos a Contratada no
estado em que os recebeu, ressalvados os desgastes naturais pelo uso regular.

4.7.3.1. A Contratada tera o prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, contados do
encerramento do contrato, para efetuar a retirada de todos os equipamentos das
dependéncias da Prefeitura e de cada Secretaria, sem qualquer 6nus de armazenagem
para 0 municipio apés esse periodo.

Assinado por 1 pessoa(s): Talvani Marcos Silva Andrade (***.180.226-**)

A


mailto:compras@carmodoparanaiba.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA-MG
SETOR DE COMPRAS E LICITAGCOES
Praca Misael Luiz de Carvalho, n° 84 - (34) 3851-9812
compras@carmodoparanaiba.mg.gov.br

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A contratada devera fornecer os itens conforme os padrées e procedimentos
estabelecidos pela contratante, assumindo total responsabilidade pelo fornecimento, de
acordo com a legislagdo vigente e as normas técnicas aplicaveis.

5.2. O fornecimento a ser executado nao exige dedicacao exclusiva de mao de obra da
contratada, de modo que ndo é necessaria a alocagado continua de funcionarios nas
dependéncias da Prefeitura, nem a dedicagao exclusiva de seus profissionais ao objeto
contratado.

5.3. O regime de execugéao a ser adotado no procedimento de contratacao sera:

( x) O de entrega ou empreitada por pre¢os unitarios;

() O de entrega ou empreitada por preco global;

() O de entrega ou por empreitada integral.

5.4. Os itens fornecidos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.5. Durante a execug¢ao do objeto, serdo, dentre outras, obrigagdoes do
contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado, de acordo
com o ETP, com este Termo de Referéncia e com o contrato.

b) Notificar o Contratado, por escrito ou verbalmente, sobre vicios, defeitos ou
incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado
ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

c) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado.

d) Solicitar ao contratado a emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o artigo 143 da Lei n°® 14.133/2021.

e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Contrato.

f) Prover locais adequados e seguros para a instalagdo e operagdo dos 47
equipamentos cedidos em comodato, garantindo pontos de energia elétrica compativeis
(estabilizados e aterrados) e pontos de rede légica estaveis para a devida integracao
dos equipamentos e do software de bilhetagem.

g) Efetuar o pagamento a Contratada estritamente com base no volume mensal de
paginas efetivamente produzidas (impressas/copiadas) e homologadas pela
fiscalizagéo, dentro do prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
observando a liquidagao regular da despesa.

h) Zelar pela guarda fisica, asseio e conservagdo dos equipamentos multifuncionais
disponibilizados em regime de comodato, com o mesmo cuidado dispensado ao
patrimdnio publico mével do municipio.

i) Permitir e facilitar o livre acesso dos técnicos autorizados da Contratada as
dependéncias da Prefeitura, dentro do horario de expediente institucional, para a
realizacdo de manutencdes preventivas, corretivas, entrega de suprimentos ou
auditorias nos contadores fisicos das maquinas.
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j) Utilizar as maquinas multifuncionais estritamente para as finalidades institucionais da
Administracao Publica, instruindo os servidores usuarios a opera-las em conformidade
com os manuais e orientacdes fornecidas pela empresa parceira.

k) Disponibilizar, sob sua total conta e responsabilidade, o papel sulfite padrdao (A4 ou
formatos compativeis solicitados) e a mao de obra operacional (servidores/digitadores)
necessarios a execucgao diaria dos servigos, mantendo a exclusdo desses itens do
escopo da contratada.

I) Notificar a Contratada, obrigatoriamente por meio eletrénico oficial, sobre a ocorréncia
de quaisquer falhas técnicas, panes estruturais no maquinario ou a necessidade urgente
de reposicado do toner reserva local, respeitando o fluxo de abertura de chamados
estabelecido.

5.6. Durante a execug¢ao do objeto, serdo, dentre outras, obrigagdoes do
contratado:

a) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior.

b) Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, com habilitacdo e conhecimento adequados.

c) Adotar as rotinas estabelecidas no Termo de Referéncia, no ETP e no contrato, para
execucgao do objeto.

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990), bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, n&o reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execug¢ao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

e) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°
14.133/2021.

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante.

g) Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagdo de cumprimento
das obrigacoes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

h) Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao dos servigos.

i) Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

j) Nao permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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k) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao.

I) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

m) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurang¢a do Contratante.

n) Arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratacao, especialmente
os referentes a impostos, taxas, emolumentos, alvaras, seguros, encargos sociais e
trabalhistas etc.

o) Fornecer o produto da mesma marca indicada na proposta ou, na auséncia desta,
produto similar, mediante aceitacido prévia da contratante.

p) Submeter previamente ao Contratante, por escrito, para analise e aprovacao,
quaisquer alteragdes nos métodos executivos que divergirem das especificagbes
previstas no memorial descritivo ou documento técnico equivalente.

q) Disponibilizar e entregar os equipamentos multifuncionais digitais em regime de
comodato (empréstimo gratuito), garantindo que sejam obrigatoriamente novos, sem
uso anterior (primeiro uso), padrao A4 e A3, atendendo a todas as especificacbes de
velocidade, resolugao e conectividade exigidas.

r) Responsabilizar-se por todos os custos de embalagem, transporte, carga, descarga,
seguro, instalacdo e ativacdo dos recursos de digitalizacdo (scanner), integrando os
equipamentos completamente a rede légica da Prefeitura de Carmo do Paranaiba, nos
locais e prazos determinados.

s) Executar todos os servigos de assisténcia técnica preventiva e corretiva necessarios
para manter os equipamentos em perfeitas condigdes operacionais, assumindo o énus
integral pelo fornecimento e substituicao de pecgas originais e componentes desgastados
pelo uso regular.

t) Fornecer, instalar e parametrizar software homologado de bilhetagem eletrénica para
monitoramento, controle e auditoria do volume de impressdes e copias por secretaria,
setor ou usuario, emitindo relatérios mensais detalhados para a medi¢ao do servico.

u) Realizar treinamento pratico e fornecer orientagao técnica basica aos servidores
municipais designados em cada setor, instruindo-os sobre a operagdo adequada das
multifuncionais, troca de toners e procedimentos de digitalizacao.

v) Assumir total responsabilidade civil, administrativa e financeira por quaisquer
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ou comerciais decorrentes da execugao
deste contrato, bem como por danos causados ao patriménio publico ou a terceiros por
negligéncia, impericia ou dolo de seus empregados.

w) Promover o descarte ambientalmente adequado e a destinagao correta de todas as
pecas substituidas, cartuchos de toner vazios e materiais consumiveis inutilizados, em
estrita observancia a Legislagcdo Ambiental e as diretrizes de sustentabilidade da Lei n°
14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O objeto do contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas consignadas Lei n° 14.133/2021 e nas disposi¢des
municipais de implantacdo e regulamentacdo da utilizacdo da Lei, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao parcial ou total.
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6.2. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para a
apresentagcao do plano de acompanhamento e fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, afericdo de resultados e sangdes cabiveis, dentre outros.
6.3. O acompanhamento e fiscalizacdo do contrato incluem verificar se os servicos,
materiais, técnicas e/ou equipamentos atendem aos requisitos acordados, garantindo a
execucao adequada do contrato. Essas atividades ser&o realizadas por representantes
designados pela Contratante, conforme os artigos 117 e 118 da Lei n® 14.133/2021.
6.4. A avaliacdo da adequacdo dos servigos sera feita com base nos critérios
estabelecidos no contrato.

6.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes pela Contratada pode resultar na
aplicagao de sancgbes administrativas, conforme previsto no contrato e na legislacao
aplicavel, podendo levar a rescisdo contratual, de acordo com os artigos 155 e 156 da
Lei n® 14.133/2021.

6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. Afiscalizacdo nao exime nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer
irregularidade, incluindo imperfeigdes técnicas, vicios ou uso de materiais inadequados,
e nao implica corresponsabilidade da Contratante ou seus agentes, gestores e fiscais.

Fiscalizagao

6.8. Durante a vigéncia do contrato, a fiscalizagédo sera exercida pelos servidores
designados e constantes nos autos, conforme respectivos Termos de Ciéncia, aos quais
competira acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, verificando o cumprimento
integral das condi¢bes estabelecidas, de modo a assegurar a adequada execugao do
objeto e a obtengao dos melhores resultados para a Administragao.

6.8.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execugcao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.8.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.8.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

6.9. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, nas glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario
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6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.10. A fiscalizacdo nao exime nem reduz a responsabilidade da Contratada por
qualquer irregularidade, incluindo imperfeicbes técnicas, vicios ou uso de materiais
inadequados, e nao implica corresponsabilidade da Contratante ou seus agentes,
gestores e fiscais.

Gestor do Contrato

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao.

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacado e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacio para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o artigo 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor
responsavel para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.16. A gestdo do contrato sera realizada pela servidora Hanea Licio Ghannoum —
matricula 6780.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do prazo de faturamento e para o pagamento

7.1.1. A nota fiscal deve ser entregue juntamente com os produtos, para que possa ser
encaminhada ao Setor de Compras do municipio de Rio Paranaiba/MG.

7.1.2. O pagamento pelo fornecimento ou servigo sera efetuado em até 30 (trinta) dias
as contados do recebimento definitivo do objeto.

7.1.3. Os documentos fiscais deverao, obrigatoriamente, discriminar o fornecimento dos
produtos entregues ou a prestacdo do servico realizada e periodo da execugéao.

7.1.4. Em havendo irregularidades na emissao da nota fiscal ou fatura, o prazo para o
pagamento sera contado a partir de sua representacao devidamente regularizada.
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7.1.5. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao vigente.

7.2. Forma de pagamento de parcela recebida

7.2.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou
eletrbnica, ou ainda por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com
assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.

7.2.2. O valor do Imposto de Renda devera ser informado na nota fiscal emitida no
decorrer da execug¢do da ata ou do contrato, conforme Instrugdo Normativa RFB n°
1234/2012.

7.2.3. Pessoas juridicas amparadas por isen¢ao, por ndo incidéncia ou por aliquota zero
do IR deverdo informar essa condicdo nos documentos fiscais, inclusive o
enquadramento legal, sob pena de retencédo do IR sobre o valor total do documento
fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

7.2.4. As contribuicbes de PIS, COFINS e CSLL nao serao passiveis de retencédo na
fonte devido a nao formalizacdo de convénio com a Receita Federal, conforme
preconiza a portaria SRF 1.454/2004.

7.2.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.2.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacgao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicagdo do INPC do
periodo.

7.2.7. Os demais critérios sobre o prazo e a forma de pagamento s&o aqueles previstos
no Edital.

7.3. Liquidagao

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacgao, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

7.3.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da
emissdo; os dados do contrato e do o6rgdo contratante; o periodo respectivo de
execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes
tributarias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara
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sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizacao da situagido, sem 6nus ao contratante.
7.3.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.3.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencado das condi¢cdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impega a participacao em licitagdo, no &mbito do érgéo ou entidade, proibicdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.7. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos O6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.3.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagao da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Forma de pagamento

7.3.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.3.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.3.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.3.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.3.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, néo sofrera a retengéao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de licitacao,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de
julgamento menor prego por lote, conforme especificacao do objeto.

8.1.1. A adogao do critério de julgamento por lote justifica-se pela natureza integrada
do objeto, uma vez que a empresa contratada sera responsavel pela disponibilizagao
das impressoras e equipamentos de digitalizacdo, bem como pela instalagao,
manutencao, fornecimento de pegas, toners, suprimentos e suporte técnico.

8.1.2. A remuneragao ocorrera conforme a utilizacdo efetiva dos equipamentos,
mediante pagamento por copia/impressdo monocromatica, coépia/impressao
policromatica e digitalizacdo realizada, o que demonstra a interdependéncia entre o
fornecimento dos equipamentos e a prestacao dos servicos.

8.1.3. A contratacdo por lote permitira padronizagéo dos equipamentos, integragdo dos
servicos, centralizagcao da responsabilidade em uma Unica empresa e maior eficiéncia
na fiscalizacdo e gestdo contratual, evitando a fragmentacdo entre diferentes
fornecedores e eventuais conflitos quanto a responsabilidade por falhas, manutencao
ou indisponibilidade dos equipamentos.

8.1.4. Além disso, a concentragédo do objeto em lote favorece a obtencao de ganhos de
escala e maior eficiéncia operacional, sem prejuizo da competitividade, desde que a
modelagem seja compativel com as condi¢des praticadas no mercado.

8.1.5. Dessa forma, considerando a interdependéncia dos servigos e a necessidade de
garantir continuidade, padronizagéo e eficiéncia na execugao contratual, justifica-se a
adogao do critério de julgamento por lote, em conformidade com os principios da
eficiéncia, economicidade, planejamento e selecao da proposta mais vantajosa
previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.1.6. Na proposta, devera constar a marca do produto, quando aplicavel, sendo
obrigatéria a fornecimento da mesma marca indicada na proposta ou, na auséncia
desta, o fornecimento de produto similar, previamente aceito pelo contratante.

8.2. Encerrado o procedimento de envio de lances, a Pregoeira realizara a verificagéo
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagao ao estipulado para a contratagcao.

8.3. Sera aberto prazo de 2 (duas) horas para envio da documentagao de habilitagédo e
proposta final realinhada, por parte do licitante vencedor.

8.3.1. A proposta final realinhada deve obrigatoriamente informar quais os modelos de
maquinas serao disponibilizados para atender toda a demanda.

8.4. Exigéncias de habilitagao para a contratagao

Para fins de habilitagcao, devera o proponente interessado comprovar, no que for cabivel,
os seguintes requisitos de habilitagdo para o fornecimento ou a prestagdo dos servigos
em foco, a serem conferidos na fase prépria de conformidade com o procedimento
adotado:
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8.4.1. Habilitagao Juridica

a) Registro comercial, no caso de empresa individual e cédula de identidade do
proprietario.

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais.

¢) documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acdes, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea “b”, deste subitem.

d) ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio.

€) decreto de autorizacao e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, quando a atividade o exigir.

f) Cépia dos Documentos Pessoais dos sbécios proprietarios ou diretor no caso de
sociedade.

8.4.2. Habilitagao Fiscal, Trabalhista e Social

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

b) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacgao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certidao emitida pela Secretaria Estadual competente.

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacao de certidao emitida pela Secretaria Municipal competente.

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
mediante apresentacao de certidao emitida pela Caixa Econdmica Federal.

f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo de
certidao emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

g) Caso o licitante seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto licitatério,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragao emitida pela
correspondente Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.4.3. Habilitagdo Econémico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacgao judicial ou extrajudicial expedida pelo
cartério distribuidor da sede da pessoa juridica, cuja data de expedicdo ndo anteceda
em mais de 30 (trinta) dias a data da apresentacao das propostas.

b) Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperagéo judicial ou a homologagéo do plano
de recuperagao extrajudicial, conforme o caso.

8.4.4.1. Qualificagao Técnica
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a) A comprovagao de capacidade técnico-operacional da empresa sera feita mediante
a apresentacado de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante executou ou
executa servigos compativeis em caracteristicas e prazos com o objeto desta licitacao.

9. DAS ESTIMATIVAS DE VALORES

9.1. O custo estimado da contratagao é de R$1.436.612,38 (um milhdo, quatrocentos e
trinta e seis mil, seiscentos e doze reais e trinta e oito centavos) e foi baseado em
cotagdes obtidas junto a plataforma Banco de Precos, conforme a tabela de média de
precos constante nos autos.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s)
seguinte (s) dotacao (¢des) orcamentaria (s) do Orcamento Programa para 2026:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, LAZER E ESPORTE
SEMEC - DOTAGAO: 153;

FUNDAMENTAL - DOTACAO: 189;

CURUMIM - DOTAGAO: 207;

CMEI - DOTAGAO: 221;

INFANTIL - DOTAGAO: 237;

NUCLEO DE OFICINAS CULTURAIS - DOTAGAO: 290;

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
DOTAGAO: 701;

CONSELHO TUTELAR - DOTAGAO: 725;

CRAS - DOTAGCAO: 867;

CASA DO ACONCHEGO - DOTAGAO: 886;

CREAS - DOTAGAO: 907;

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
DOTAGAO: 54;

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, INFRAESTRUTURA E TRANSITO
DOTAGAO: 362;

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E ESTRADAS
DOTACAO: 512;

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

DOTAGAO: 15;

UBS’S - DOTAGAO: 64;

SAD - DOTAGAO: 243;

NUCLEO MUNICIPAL DE SAUDE - DOTAGAO: 106;
FISIOTERAPIA - DOTAGAO: 106;
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FARMACIA DE MINAS - DOTAGAO: 301;
FARMACIA MUNICIPAL — DOTAGAO: 301;
VIGILANCIA - DOTAGAO: 339;

CEO - DOTAGAO: 214;

CECO - DOTAGAO: 283;

UPA — DOTAGAO: 158;

CAPS IJ - DOTAGAO: 263;

CAPS AD - DOTAGAO: 197;

CAPS | - DOTAGAO: 140;

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
DOTAGAO: 153

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA, MEIO AMBIENTE E
URBANIZACAO
DOTAGAO: 565.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Os signatarios do presente Termo de Referéncia estardo disponiveis para os
eventuais esclarecimentos que se fizerem necessarios a respeito do objeto.

Carmo do Paranaiba/MG, 23 de agosto de 2026.

Talvani Marcos Silva Andrade
Secretario Municipal de Administracao, Planejamento e Finangas

r:
rade (*+*,180.226-*)
ipal de i
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